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Раздел 1. Цели и задачи освоения дисциплины 
Целью освоения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» являются приобретение обучающимися знаний и умений по выбору приемов, 

способов и методов применения средств вычислительной техники при выполнении функций сбора, 

хранения, обработки, передачи и использования данных для удовлетворения конкретных 

информационных потребностей в области профессиональной деятельности 

 

Раздел 2. Планируемые результаты обучения по дисциплине соотнесенные с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

Код 

компетенции 

Формулировка 

 компетенции 
Индикаторы достижения компетенции 

ОПК-2 Способен понимать 

принципы работы 

современных 

информационных технологий 

и программных средств, в том 

числе отечественного 

производства, и использовать 

их при решении задач 

профессиональной 

деятельности 

ИОПК-2.1. Знать современные 

информационные технологии и программные 

средства, в том числе отечественного 

производства при решении задач 

профессиональной деятельности на базовом 

уровне 

ИОПК-2.2. Уметь выбирать современные 

информационные технологии и программные 

средства, в том числе отечественного 

производства при решении задач 

профессиональной деятельности 

 

 

Раздел 3. Место дисциплины в структуре образовательной  

программы бакалавриата 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

изучается в 1 семестре на очной и заочной форме обучения, относится к Блоку Б.1 

«Дисциплины (модули)», «Обязательная часть», образовательной программы по направлению 

подготовки 09.03.03 Прикладная информатика (уровень бакалавриат), направленность 

(профиль): «Анализ данных». 

 

Раздел 4. Объем (трудоемкость) дисциплины 

(общая, по видам учебной работы, видам промежуточной аттестации) 

 

Трудоемкость дисциплины и виды учебной работы 

на очной форме обучения 

з.е. Итого Лекции 
Практические 

занятия 

Курсовое 

проектирова

ние 

Самостоя

тельная 

работа 

Теку

щий 

конт

роль 

Контроль, 

промежуто

чная 

аттестация 

1 семестр  

3 108 16 16  72 
 4 

Зачет 
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на заочной форме обучения 

з.е. Итого Лекции 
Практические 

занятия 

Курсовое 

проектирова

ние 

Самостоя

тельная 

работа 

Теку

щий 

конт

роль 

Контроль, 

промежуто

чная 

аттестация 

1 семестр 

3 108 4 4  96 
 4 

Зачет 

 

Тематический план дисциплины 

 

Очная форма обучения 

Разделы / Темы Лек

ции 

Практиче

ские 

занятия 

Самостоя

тельная 

работа 

Теку

щий 

конт

роль 

Контроль, 

промежуто

чная 

аттестация 

Всего 

часов 

1 семестр 

Раздел 1. Информационные 

технологии: основные понятия, 

история развития и 

классификация 

2  10 

 

 12 

Раздел 2. Информационные 

системы обработки данных 
   

 
  

Тема 2.1. Технологии подготовки 

отчетной документации 
2 4 11 

 
 17 

Тема 2.2. Технологии обработки 

графической информации 
2 3 11 

 
 16 

Тема 2.3. Технологии подготовки 

презентационных материалов 2 3 10 
 

 15 

Тема 2.4. Технологии обработки 

числовой информации 2 4 10 
 

 16 

Раздел 3. Сетевые 

информационные технологии. 2  10 
 

 12 

Раздел 4. Информационные 

системы: понятие, 

классификация и структура 

4 2 10 

 

 16 

Зачет      4 4 

Итого по дисциплине 16 16 72  4 108 

 

Заочная форма обучения 

Разделы / Темы Лек

ции 

Практиче

ские 

занятия 

Самостоя

тельная 

работа 

Теку

щий 

конт

роль 

Контроль, 

промежуто

чная 

аттестация 

Всего 

часов 

1 семестр 

Раздел 1. Информационные 

технологии: основные понятия, 

история развития и 

классификация 

1 1 13 

 

 15 

Раздел 2. Информационные 

системы обработки данных 
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Тема 2.1. Технологии подготовки 

отчетной документации 
 1 14 

 
 15 

Тема 2.2. Технологии обработки 

графической информации 
1  14 

 
 15 

Тема 2.3. Технологии подготовки 

презентационных материалов  1 14 
 

 15 

Тема 2.4. Технологии обработки 

числовой информации 1  15 
 

 16 

Раздел 3. Сетевые 

информационные технологии.  1 13 
 

 14 

Раздел 4. Информационные 

системы: понятие, 

классификация и структура 

1  13 

 

 14 

Зачет      4 4 

Итого по дисциплине 4 4 96  4 108 

 

Структура и содержание дисциплины 

Наименование  

раздела\темы 
Содержание темы 

Раздел 1. Информационные 

технологии: основные понятия, 

история развития и 

классификация 

Становление и развитие информационных технологий. 

Информационная технология как составная часть 

информатики. Модели процессов извлечения, обработки 

данных, хранения, представления и использования в ИС. 

Модель процесса передачи данных в информационных 

системах. Базовые информационные технологии. 

Технология автоматизированного офиса. Технологии баз 

данных. Мультимедиа-технологии. CASE-технологии. 

Технологии защиты информации. Телекоммуникационные 

технологии. Технологии искусственного интеллекта. 

Прикладные информационные технологии. 

Раздел 2. Информационные 

технологии обработки данных 

Тема 2.1. Технологии подготовки 

отчетной документации 

 

Понятия информации и данных. Текстовая информация и 

инструменты для ее компьютерной обработки: текстовые 

редакторы и текстовые процессоры. Структуризация 

текста как способ улучшения его восприятия. Типовые и 

специальные технологии обработки текстовой 

информации. Методы повышения эффективности при 

подготовке текстовых документов. Рецензирование 

документов. Сложные и типовые макеты отчетных 

документов. Работа с большими документами: отчеты, 

дипломы, рефераты. Методы единообразного оформления 

документа: стили, шаблоны. 

Тема 2.2. Технологии обработки 

графической информации 

Виды компьютерной графики. Графические редакторы. 

Инструменты для работы с растровой графикой. 

Инструменты для работы с векторной графикой. Системы 

деловой графики. Инфографика. 

Тема 2.3. Технологии подготовки 

презентационных материалов 

 

Презентация: цели, типы, организация, возможности. 

Презентация как форма представления информации. 

Виды, средства разработки, способы организации 

презентации. Использование объектов на слайдах. 

Стилистическое оформление презентации. Использование 

анимации. Конвертация презентации и подготовка к ее 

распространению 
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Тема 2.4. Технологии обработки 

числовой информации 

 

Представление числовой информации в памяти 

компьютера. Числа с фиксированной и с плавающей 

точкой. Системы компьютерной математики. Методы 

решения задач обработки числовой информации с 

использованием различного программного 

инструментария (табличный процессор, системы 

компьютерной алгебры и др.). 

Раздел 3. Сетевые 

информационные технологии. 

 

Основные услуги компьютерных сетей: электронная 

почта, телеконференции, файловые архивы. История 

возникновения и структура глобальной сети Интернет. 

Адресация в Интернет. Гипертекст. Основы технологии 

World Wide Web. Сеть Интернет. Информационные 

ресурсы. Поиск информации. Современные тенденции 

развития Интернет- технологий. 

Раздел 4. Информационные 

системы: понятие, 

классификация и структура 

 

Информационные системы и технологии. Основные 

сведения об информационных системах. Структура и 

классификация информационных систем. Виды 

информационных систем. Справочно-правовые 

информационные системы 

 

Занятия семинарского типа 

(Практические занятия) 

Общие рекомендации по подготовке к практическим занятиям. При подготовке к 

работе во время проведения занятий практического типа следует обратить внимание на 

следующие моменты: на процесс предварительной подготовки, на работу во время занятия, 

обработку полученных результатов, исправление полученных замечаний. Предварительная 

подготовка к учебному занятию практического типа заключается в изучении теоретического 

материала в отведенное для самостоятельной работы время, ознакомление с инструктивными 

материалами с целью осознания задач занятия. 

 Работа во время проведения занятия практического типа включает несколько 

моментов: а) консультирование обучающихся преподавателями с целью предоставления 

исчерпывающей информации, необходимой для самостоятельного выполнения 

предложенных преподавателем задач, б) самостоятельное выполнение заданий согласно 

обозначенной учебной программой тематики. 

 

№ 

п/п 
Темы занятий 

1 
Основы работы в текстовом редакторе: работа с таблицами и графическими объектами. 

Форматирование с использованием стилей 

2 
Основы работы в графическом редакторе: создание и редактирование изображений. 

Деловая графика. 

3 
Основы работы в табличном процессоре: Создание, редактирование и 

форматирование электронных таблиц. Обработка данных. 
4 Основы работа в конструкторе презентаций  

5 Основы работы в справочно-правовой системе Консультант Плюс 

 

Раздел 5. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

обучающихся по дисциплине 

Наряду с чтением лекций и проведением практических занятий неотъемлемым 

элементом учебного процесса является самостоятельная работа. При самостоятельной 

работе достигается конкретное усвоение учебного материала, развиваются теоретические 

способности, столь важные для успешной подготовки и защиты выпускной работы бакалавра. 

Формы самостоятельной работы, обучаемых могут быть разнообразными. Самостоятельная 
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работа включает: изучение литературы, веб-ресурсов, оценку, обсуждение и рецензирование 

публикуемых статей; ответы на контрольные вопросы; решение задач; самотестирование. 

Выполнение всех видов самостоятельной работы увязывается с изучением конкретных тем. 

Типовые задания для самостоятельной, представлены в фонде оценочных средств по 

дисциплине. 

 

5.1. Индивидуальные задания для курсовых работ 
Курсовая работа позволяет выявить степень владения базовыми знаниями, умениями 

необходимыми для обучения, и определить уровень владения новым материалом. 

Рекомендации по подготовке, оформлению и защите курсовой работы (курсового проекта), 

предусмотренной учебным планом, изложены в Методических указаниях по соответствующей 

дисциплине. 

 

5.1.1.  Примерная тематика курсовых работ (проектов) 

Курсовая работа не предусмотрена учебным планом. 

 

5.2. Методические указания по организации самостоятельной работы студентов 

Самостоятельная работа студентов под руководством преподавателя предполагается в 

компьютерном классе с полноценным выходом в Интернет. 

При реализации образовательных технологий используются следующие виды само-

стоятельной работы: 

• подготовка к лекции: изучение пройденного материала и материала, заданного 

преподавателем на лекции; 

• подготовка к практической работе: изучение пройденного лекционного 

материала; 

• подготовка к зачету. 

При организации самостоятельной работы студентов и, при необходимости, при прове-

дении аудиторных занятий используются /могут быть использованы дистанционные образо-

вательные технологии. 

 

Раздел 6. Оценочные и методические материалы по образовательной программе 

(фонд оценочных средств) для проведения текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации 

В процессе освоения учебной дисциплины для оценивания сформированности 

требуемых компетенций используются оценочные материалы (фонды оценочных средств).  

Типовые тестовые задания, типовые практические задания, типовые задания для контрольных 

работ и материалы для диагностической работы представлены в фонде оценочных средств по 

дисциплине. Промежуточная аттестация проводится в форме зачета/ зачета с 

оценкой/экзамена. 

 

6.1. Текущий и промежуточный контроль знаний студентов 

Контроль освоения компетенций 

Семестр Вид контроля Контролируемые темы (разделы) 

Компетенции, 

компоненты которых 

контролируются 

1 
Собеседование при 

защите практических 

работ, зачет 

Все разделы ОПК-2 
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Материалы для проведения текущего контроля знаний и промежуточной аттестации 

составляют отдельный документ - Фонд оценочных средств по дисциплине 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности». 

 

Раздел 7. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

 

Основная литература 

1. Волков М.А. Информационные технологии: учебное пособие / Волков М.А. — 

Москва, Вологда: Инфра-Инженерия, 2023. — 136 c. — ISBN 978-5-9729-1309-1. — Текст : 

электронный // IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/133165.html 

2. Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. Назаров, С. Н. 

Белоусова, И. А. Бессонова [и др.]. — 4-е изд. — Москва : Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2024. — 530 c. — ISBN 978-5-

4497-2419-9. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. 

— URL: https://www.iprbookshop.ru/133958.html 

 

Дополнительная литература 

3. Халеева, Е. П. Информационные технологии : практикум / Е. П. Халеева, И. В. 

Родыгина, Я. Д. Лейзерович. — Саратов : Вузовское образование, 2020. — 158 c. — ISBN 978-

5-4487-0704-9. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : 

[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/94206.html  

4. Баженов Р.И. Интеллектуальные информационные технологии в управлении: 

учебное пособие / Баженов Р.И. — Москва: Ай Пи Ар Медиа, 2023. — 124 c. — ISBN 978-5-

4497-1864-8. — Текст: электронный // IPR SMART: [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/127570.html  

 

7.1. Требования к материально-техническому и учебно-методическому обеспечению 

программы бакалавриата 

 7.1.1. Университет располагает материально-технической базой, соответствующей 

действующим противопожарным правилам и нормам и обеспечивающей проведение всех 

видов дисциплинарной и междисциплинарной подготовки, практической и научно-

исследовательской работ обучающихся, предусмотренных учебным планом. 

Помещения представляют собой учебные аудитории для проведения учебных занятий, 

предусмотренных программой бакалавриата, оснащенные оборудованием и техническими 

средствами обучения, состав которых определяется в рабочих программах дисциплин 

(модулей). 

В Университете имеются специализированные аудитории для проведения занятий по 

информационным технологиям. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной 

техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа к 

электронной информационно-образовательной среде Университета. 

 

Электронная информационно-образовательная среда Университета включает: 

1. Официальный сайт Университета (https://www.iile.ru/) 

2. Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

3. Программы для ЭВМ. Система дистанционного обучения «Mirapolis» - Лицензионный 

договор №107/06/24-к от 27.06.2024 (Спецификация к Лицензионному договору №107/06/24-

к от 27.06.2024, срок действия с 02.07.2025 по 01.07.2026 г.) https://impe.lms.mirapolis.ru/mira/ 

4. Программа для ЭВМ. Виртуальная комната «Mirapolis» - Лицензионный договор 

№107/06/24-к от 27.06.2024 (Спецификация к Лицензионному договору №107/06/24-к от 

27.06.2024, срок действия с 02.07.2025 по 01.07.2026 г.) https://impe.lms.mirapolis.ru/mira/ 

https://www.iprbookshop.ru/133165.html
https://www.iprbookshop.ru/133958.html
https://www.iprbookshop.ru/127570.html
https://impe.lms.mirapolis.ru/mira/
https://impe.lms.mirapolis.ru/mira/
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5. Система тестирования INDIGO лицензионное соглашение (Договор от 07.11.2018 г. №Д-

54792, дополнительное соглашение № Д-5479/6 о пролонгации договора до 01.06.2026г.) 

http://212.48.35.211:85/ 

 

7.1.2. Университет обеспечен необходимым комплектом лицензионного и свободно 

распространяемого программного обеспечения, в том числе отечественного производства 

(состав определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и подлежит обновлению 

при необходимости). 

 

Перечень лицензионного программного обеспечения, в том числе отечественного 

производства: 

1. Операционная система «Атлант» - Atlant Academ от 24.01.2024 г. (бессрочно) 

2. Антивирусное программное обеспечение Kaspersky Endpoint Security для бизнеса – 

Расширенный Russian Edition договор-оферта № Tr000941765 от 16.10.2025 г.  

 

7.1.3. Обучающимся обеспечен доступ (удаленный доступ) к современным 

профессиональным базам данных и информационным справочным системам, состав которых 

определяется в рабочих программах дисциплин (модулей) и обновляется при необходимости, 

но не реже одного раз в год. 

 

Перечень современных профессиональных баз данных и информационных справочных 

систем: 

1. Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - Договор №МИ-ВИП-79717-

56/2022 (бессрочно) 

2. Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2024 г. 

№11652/24С (срок действия до 31.08.2027 г.) https://www.iprbookshop.ru/ 

3. Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX № 

SIO -3079/2026 от 30.01.2026 г. (срок действия до 29.01.2027г.) https://elibrary.ru 

 

7.1.4. Обучающиеся из числа инвалидов и лиц с ОВЗ обеспечены электронными 

образовательными ресурсами в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья. 

 

Раздел 8. Материально-техническое обеспечение образовательного процесса 

Учебная аудитория для проведения 

занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и 

промежуточной аттестации 

Оборудование: специализированная мебель (мебель 

аудиторная (столы, стулья, доска аудиторная навесная), 

стол преподавателя, стул преподавателя. 

Технические средства обучения: персональные 

компьютеры; мультимедийное оборудование (проектор, 

экран). 

Помещение для самостоятельной 

работы 

Специализированная мебель (столы, стулья), 

персональные компьютеры с возможностью 

подключения к сети «Интернет» и обеспечением 

доступа в электронную информационно-

образовательную среду Университета 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://212.48.35.211:85/
https://www.iprbookshop.ru/
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ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ 

Актуализированы в 2024 году (решение Ученого совета 26.12.2024г., протокол №3): 

- Перечень основной и дополнительной литературы;  

- Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине; 

- Комплект лицензионного программного обеспечения. 

 

Актуализированы в 2025 году (решение Ученого совета 23.12.2025г., протокол №3): 

- Перечень основной и дополнительной литературы;  

- Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине; 

- Комплект лицензионного программного обеспечения. 

 

 


