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сост. Шуйская Ю.В. — М.: Образовательное частное учреждение высшего образования «Мос-

ковский университет имени А.С. Грибоедова». — 11 с.  
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Структура и содержание ВКР 
 

Выпускная квалификационная работа должна содержать следующие структурные эле-

менты и в следующем порядке: 

 титульный лист; 

 оглавление/содержание: пронумерованные названия глав и параграфов с 

указанием номеров страниц;  

 введение;  

 основная часть;  

 заключение;  

 список использованных источников;  

 приложения (при необходимости).  

Введение (3-5 страниц) содержит обоснование выбора темы ВКР и ее актуальность; 

формулировку цели и задач исследования; определение объекта и предмета исследования; 

краткий обзор литературы по теме, позволяющий определить положение работы в общей 

структуре публикаций по данной теме; характеристику методологического аппарата исследо-

вания; обоснование теоретической и практической значимости результатов исследования; 

краткую характеристику структуры работы.  

Основная часть работы состоит из глав, содержание которых должно точно соответ-

ствовать и полностью раскрывать заявленную тему работы, поставленные задачи и сформу-

лированные вопросы исследования. Оптимальное число параграфов в каждой главе – не 

меньше двух. Главы основной части должны быть сопоставимыми по объему, иметь внутрен-

нее единство и логику. 

Первая глава, как правило, носит теоретический характер и включает в себя критиче-

ский обзор научной литературы по теме работы, исследование теоретических концепций, с 

обязательным обоснованием полученных ранее результатов и предполагаемым вкладом ав-

тора в изучение избранной проблемы. 

Содержание второй главы включает в себя описание проведенной автором аналитиче-

ской работы, включая методику и инструментарий исследования. 

При наличии Третьей главы, она обычно носит практический, прикладной характер. 

Предложенные автором решения должны быть аргументированы и оценены, что должно сви-

детельствовать о личном вкладе обучающегося. 

Допускается до 4 глав. 

Заключение отражает обобщенные результаты проведенного исследования в соответ-

ствии с поставленной целью и задачами, а также раскрывает значимость полученных резуль-

татов. Заключение должно составлять не менее 3-5 страниц.  

Список использованных источников включает в себя все источники, материалы ко-

торых использовались при написании выпускной квалификационной работы. Источники ли-

тературы приводятся в алфавитном порядке – по фамилиям авторов или заглавиям, причем 

сначала указываются источники на русском языке, затем – на иностранных языках. Необхо-

димо использовать не менее 60 наименований источников. 

В Приложения включаются материалы, имеющие дополнительное справочное или до-

кументально подтверждающее значение. Приложения не должны составлять более 1/3 общего 

объема ВКР. 

 

 

Требования к оформлению ВКР 
 

К защите принимаются работы, выполненные с помощью компьютерного набора. Ре-

комендуемый объем ВКР – от 70 до 90 страниц печатного текста.  

Текст ВКР должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа формата A4 

(270 x 297 мм) с соблюдением следующих характеристик:  

 шрифт Times New Roman;  



4 

 

 размер – 14;  

 интервал – 1,5;  

 верхнее и нижнее поля – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 10 мм;  

 главы начинаются с новой страницы, и их заголовки печатаются жирным 

шрифтом Times New Roman, размер 16; 

 заголовки второго уровня (параграфы) печатаются жирным шрифтом 

Times New Roman, размер 14; 

 выравнивание текста по ширине. 

Логически законченные элементы текста, объединенные единой мыслью, должны вы-

деляться в отдельные абзацы. Первая строка абзаца должна иметь отступ. Сдвиг вправо первой 

строки абзаца должен быть одинаковым для всего текста ВКР и равняться 1,5. 

Все страницы ВКР должны быть пронумерованы арабскими цифрами в сверху по цен-

тру страницы сквозной нумерацией по всему тексту, включая приложения. Титульный лист 

включается в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не проставляется.  

Главы и параграфы (кроме введения, заключения и списка литературы) нумеруются 

арабскими цифрами (например, глава 1, параграф 1.1). При этом слова «параграф» и «пункт» 

не пишутся перед номером – следом за номером идет название соответствующего подраздела. 

Заголовки разделов всех уровней, слова Содержание, Введение, Заключение, Список 

использованных источников, пишутся без кавычек, без точки в конце и выравниваются по 

центру страницы. Перенос слов в заголовках не допускается. 

Каждая глава, оглавление, введение, заключение, список источников, каждое приложе-

ние (но не параграфы) начинаются с новой страницы. 

Графики, схемы, диаграммы располагаются в работе непосредственно после текста, 

имеющего на них ссылку (выравнивание – по центру страницы). 

Название графиков, схем, диаграмм помещается под ними, пишется без кавычек и со-

держит указание на порядковый номер рисунка, без знака №, например: Рисунок 1 – Название 

рисунка (нумерация сквозная в пределах всей работы). 

При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, 

буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые 

стрелками.  

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она упомина-

ется впервые, или на следующей странице. Наименование таблицы должно отражать ее со-

держание, быть точным, кратким. Наименование следует помещать над таблицей, без абзац-

ного отступа в следующем формате:  

 

Таблица 1 — Наименование таблицы 

    

     

       

       

 

Если наименование таблицы занимает две строки и более, то его следует записывать 

через один межстрочный интервал. 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. 

При переносе части таблицы на другую страницу слово "Таблица", ее номер и наименование 

указывают один раз над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут 

слова "Продолжение таблицы" и указывают номер таблицы. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Пояснение зна-

чений символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под форму-

лой в той же последовательности, в которой они представлены в формуле. Значение каждого 

символа и числового коэффициента необходимо приводить с новой строки. Первую строку 

пояснения начинают со слова «где» без двоеточия с абзаца.  
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Формулы работе следует располагать посередине строки и обозначать порядковой ну-

мерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем правом 

положении на   строке. Одну формулу обозначают (1).  

Правила оформления списка использованных источников В Список использован-

ных источников должны быть обязательно включены те источники, на которые делаются 

ссылки в основном тексте работы. Нумерация источников в списке литературы обязательна. 

Список использованных источников должен включать в себя не менее 20–30 наименований. 

В работе обязательно должна быть использована литература последних трех лет. 

Рекомендуется оформление по следующим блокам со сквозной нумерацией: 

 

Нормативные правовые акты  

(даются в действующей редакции и располагают по иерархии) 

1. Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и сред-

него предпринимательства в Российской Федерации» (в ред. от __.__.____г.). 

2. Закон РФ от 2 декабря 1990 г. № 395-1 «О банках и банковской деятель-

ности» (в ред. от __.__.____г.). 

3. Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федера-

ции от 12.11.2015 N 1327 «Об утверждении федерального государственного обра-

зовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 

38.03.01 Экономика (уровень бакалавриата)». 

 

Материалы судебной (и иной юридической) практики  

    указываемый источник должен содержать: наименование решения, а также статус 

органа, его вынесшего, наименование и источник опубликования. Материалы юридической 

практики располагаются по их силе, а в каждом блоке одинаково значимых источников – в 

обратном хронологическом порядке исходя из даты их принятия.  

 

4. О практике рассмотрения судами дел «О защите прав потребителей»: по-

становление Пленума ВС РФ от 29 сентября 2004 г. № 7 // Бюллетень ВС РФ. – 

2004. – № 7;  

5.  Обзор практики разрешения споров, связанных с заключением, измене-

нием и расторжением договоров: информационное письмо Президиума ВАС РФ 5 

мая 1997 г. № 14 // Вестник ВАС РФ. – 1997. – №1. 

 

Учебная и научная литература 

 (по алфавиту фамилий авторов либо названий работ) 

6. Лахметкина Н.И. Инвестиционная стратегия предприятия: Ученое посо-

бие. – М.: Кнорус, 2017. ___ с.  

7. Мочалова Л.А., Касьянова А.В., РауЭ.И. Финансовый менеджмент: учеб-

ное пособие. — М.: КноРус, 2016 ___ с.  

        

Диссертации 

       8. Толстых О.А. Английский постмодернистский роман конца XX века и виктори-

анская литература: интертекстуальный диалог (на материале романов А.С. Байетт и Д. Лоджа): 

Дисс.. … канд. филол. наук. – Екатеринбург, 2008. – 187 с.  

 

Авторефераты диссертаций 

9. Троицкая А.Н. Интертекстуальный хронотоп готического романа (на материале ан-

глоязычных произведений): Автореф. дис. … канд. филол. наук. – СПб., 2008. – 18 с.  

 

Статьи в периодических изданиях 

При оформлении статей требуется указывать фамилию и инициалы автора (авторов), 
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название статьи, через две косые черты — наименование издания, год и номер издания, зани-

маемые страницы. Статьи также размещаются по алфавиту фамилий авторов. Например: 

 

10. Зуев А., Мясникова Л. Глобализация: аспекты, о которых мало говорят // МЭ и МО. 

– 2015. – № 8. – С. 54–60. 

           11.Лысова Т., Козицын С. и др. Основные проблемы экономики // Ведомости. – 

2016. – 17 окт. – С. 5. 

 

Литература на иностранных языках 

12. Cantner U., Meder A., terWal A.L.J. (2010) Innovator network and regional knowledge 

base.Technovation, vol. 30, no 2, pp. 496–507. 

 

Интернет-ресурсы 

13. http://www.consultant.ru – спра-

вочная правовая система «Консультант-

Плюс». Датаобращения_________. 

14. http://bea.triumvirat.ru/russian – 

Бюро экономического анализа (Россия). Дата 

обращения_________. 

15. http://www.libertarium.ru – Кол-

лекция текстов российских ученых, переводы 

статей и книг известных западных экономи-

стов. Дата обращения_________. 

16. http://www.nationmas-

ter.com/graf/eco_gdp-economy-gdp-nominal – 

статистика ВВП по странам. Дата обраще-

ния_________. 

 

Оформление приложений. В приложении приводятся формы документов, схемы, таб-

лицы, а также другие вспомогательные материалы, включение которых в текст аналитической 

и рекомендательной частей работы нецелесообразно из-за нарушения логической стройности 

изложения. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают с прописной буквы, отдель-

ной строкой без точки в конце арабскими цифрами (Приложение 1.Форма договора проката). 

Правила оформления сносок.  Нумерация сносок в выпускной квалификационной ра-

боте сплошная постраничная, арабскими цифрами. Знак сноски ставят без пробела надстрочно 

непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, к которому дается поясне-

ние.  

Сноску располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой приведено по-

ясняемое слово (фраза или данные).  

Пример построчной сноски: 

А.К. Черник в своей статье рассмотрел данный вопрос1. 

Если на одной странице несколько сносок на одно произведение, то пишут «Там же» 

или «Там же, с.56» (пока на других страницах не появится новый источник). 

 

 

Учебно-методическое обеспечение 
 

Список литературы и источников 

 

                     
1 Черник А.К. Налогообложение в рыночной экономике // Финансы. 2018. 

№ 5. С. 79. 
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Катунин Г.П. Основы мультимедийных технологий [Электронный ре-сурс] : учебное по-

собие / Г.П. Катунин. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 

2017. — 793 c. – ЭБС «IPRsmart». — 978-5-906172-07-5. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/60184.html  

Овчинникова Р.Ю. Дизайн в рекламе. Основы графического проекти-рования [Электрон-

ный ресурс] : учебное пособие для обучающихся вузов, обучающихся по специальностям 

070601 «Дизайн», 032401 «Реклама» / Р.Ю. Овчинникова. — Электрон. текстовые данные. — 

М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 239 c.– ЭБС «IPRsmart». — 978-5-238-01525-5. — Режим до-

ступа: http://www.iprbookshop.ru/74886.html  

Головко С.Б. Дизайн деловых периодических изданий [Электронный ресурс] : учебное по-

собие для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Графика», «Журналистика», 

«Информационные технологии в дизайне», «Реклама» / С.Б. Головко. — Электрон. текстовые 

данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 423 c. – ЭБС «IPRsmart». — 978-5-238-01477-7. — 

Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/40453.html 

 

Материально-техническое обеспечение 
 

Комплект лицензионного программного обеспечения 

Операционная система "Атлант" - Atlant Academ от 24.01.2024 г. (бессрочно) 

Антивирусное программное обеспечение ESET NOD32 Antivirus Business Edition дого-

вор № ИС00-006348 от 14.10.2022 г. (срок действия до 13.10.2025 г.) 

Программное обеспечение «Мираполис» система вебинаров - Лицензионный договор 

№107/06/24-к от 27.06.2024 (Спецификация к Лицензионному договору№107/06/24-к от 

27.06.2024, от 27.06.2024 г., срок действия с 01.07.2024 по 31.07.2025 г.) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 07.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - Договор №МИ-ВИП-79717-

56/2022 (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2024 г. 

№11652/24С (срок действия до 31.08.2027 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX 

№ SIO -3079/2024 от 25.01.2024 г. (срок действия до 25.01.2025 г.) 

 

Программное обеспечение отечественного производства: 

Операционная система "Атлант" - Atlant Academ от 24.01.2024 г. (бессрочно) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 07.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - Договор №МИ-ВИП-79717-

56/2022 (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2024 г. 

№11652/24С (срок действия до 31.08.2027 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX 

№ SIO -3079/2024 от 25.01.2024 г. (срок действия до 25.01.2025 г.) 

 

  

http://www.iprbookshop.ru/40453.html
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Приложение 1. Заявление об избрании темы ВКР и назначении научного руководителя 

 

Декану ______________ факультета 

ИМПЭ им. А. С. Грибоедова 

_______________________________ 

 

от студента(ки)____________курса 

направления подготовки\специально-

сти___________ 

Направленность/профиль\специализа-

ция________________________________ 

_________________формы обучения 

________________________________ 

ФИО 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы 

________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

тема 

и назначить научным руководителем_____________________________________________ 

      ФИО 

 

 

 

 

«_____»________________20___г.                                                    ______________ 

                                                                                                        /подпись/ 

 

 

 

Согласовано: __________________/__________________________/ 

Ученая степень, звание, научный руководитель 

 

 

                      __________________/_________________________/ 

Ученая степень, звание, заведующий кафедрой …………….. 

 

 

 

 

                      _________________/_________________________/ 

Ученая степень, звание, руководитель магистерской программы2 

  

                     
2 Для магистерских диссертаций 
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Приложение 2. Образец оформления титульного листа 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Образовательное частное учреждение высшего образования 

«МОСКОВСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ имени А.С. ГРИБОЕДОВА» 

 

Факультет____________________ 
 

Кафедра_______________________________ 

 

 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

 

 

на тему_________________________________________________ 
 

Направление подготовки _______________________________________ 

Направленность/профиль _______________________________________ 

Квалификация (степень) выпускника – ____________________________ 
 

 

 

 

 

 

воздействиеВыполнил:_____________\___________ 

  ФИО, подпись 

Научный этом руководитель:  

_____________________\_________  

элементдолжность, ученое конечный звание, степень, этом ФИО, подпись 
 

Работа допущена к защите  

зав. кафедрой______________________ 

/__________________________/ 

«_____»______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Москва, 20__ 
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Приложение 3. Отзыв научного руководителя 

 

ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ 

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

Студента__________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

На тему_______________________________________________________________________ 

 

1. Актуальность и практическая / теоретическая значимость темы  

_____________________________________________________________________________ 

2. Научная новизна  

_____________________________________________________________________________ 

3. Логическая последовательность изложения 

_____________________________________________________________________________ 

4. Умение пользоваться методами научного исследования для развития профессиональных 

компетенций 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

5. Аргументированность и конкретность выводов и предложений  

____________________________________________________________________________ 

7. Умение систематизировать информационный материал  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

8. Достаточность использования литературных источников  

_____________________________________________________________________________ 

9. Самостоятельность подхода к раскрытию темы 

ВКР__________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

10. Степень обоснованности выводов и рекомендаций 

_____________________________________________________________________________ 

11. Качество оформления ВКР, качество иллюстративного материала  

_____________________________________________________________________________ 

12. Замечание к работе студента над ВКР  

_____________________________________________________________________________ 

13. ВКР соответствует/не соответствует требованиям, предъявляемым к ВКР, нужное 

подчеркнуть 

Может /не может (нужное подчеркнуть) быть рекомендована к защите на заседании ГАК 

14. Студент(ка) 

_____________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество 

заслуживает присвоения ему (ей) степени   магистра \бакалавра\ квалификации специалиста 

по направлению подготовки _______________________________ Направленность\про-

филь\специализация  ______________________________ 

 

 

Научный руководитель ВКР ______________________________________________ 

                                               ученая степень, звание, ФИО 

 

«_____»________________202__г.    ___________________________ 

                                                           подпись научного руководителя 

Приложение 4. Примерная форма рецензии 
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Р Е Ц Е Н З И Я 
 

на выпускную квалификационную работу  

__________________________________________________________________ 

ФИО  

студента, обучающегося по направлению подготовки\специальности __________________ 

направленность\профиль\специализация_____________________ 

ИМПЭ имени А.С. Грибоедова 

 

на тему____________________________________________________________ 

 

«____»_____________20__ г. 

 

 

Далее с красной строки пишется текст, в котором рецензенту необходимо отразить: 

- степень актуальности и новизны темы; 

- уровень теоретической подготовки и умение использовать знания для решения 

практических задач; 

- полноту и детальность разработки отдельных вопросов; 

- наличие положительных сторон и недостатков в работе; 

- практическую ценность работы в целом или ее отдельных частей; 

- качество оформления работы; 

- оценку работы в целом. 

 

 

 

 

 

Рецензент__________________________________  _________________ 

должность, место работы, ФИО     подпись 

 

М.П.3 

 

 

 

 

                     
3или заверение подписи рецензента 


