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РАЗДЕЛ 1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
Цель дисциплины «Информатика» состоит в освоении обучающимися теоретических 

и практических основ решения на компьютерах различных задач с использованием совре-

менного программного обеспечения, необходимых выпускнику, для решения различных за-

дач практической деятельности 

Основная задача дисциплины – заложить обучающимся фундамент знаний, сформи-

ровать необходимые умения в области информационных технологий, помочь им овладеть в 

работе с техническими и программными средствами для выполнения профессиональных за-

дач. 

Задачами дисциплины являются – изучение основных методов, способов и средств 

получения, хранения и переработки информации, и применения их в своей профессиональ-

ной деятельности. 

 

РАЗДЕЛ 2. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫЕ 

С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ: 

  

Код компе-

тенции 

Формулировка компетен-

ции 
Индикаторы достижения компетенции 

УК-1 Способен осуществлять кри-

тический анализ проблемных 

ситуаций на основе систем-

ного подхода, вырабатывать 

стратегию действий 

ИУК-1.1. Знает основные способы анализа и 

обобщения информации, системного подхода 

ИУК-1.2. Умеет использовать приемы ана-

лиза информации, подходить к решению по-

ставленных задач с учетом системного под-

хода 

ИУК-1.3. Владеет навыками осуществления 

поиска, критического анализа и синтеза ин-

формации для решения поставленных задач 

ОПК-3 Способен осуществлять 

межъязыковое и межкуль-

турное взаимодействие на 

основе знаний в области гео-

графии, истории, политиче-

ской, экономической, соци-

альной, религиозной и куль-

турной жизни стран изучае-

мых языков, а также знания 

об их роли в региональных и 

глобальных политических 

процессах; 

ИОПК-3.1. Знает основные этические и 

нравственные нормы поведения, принятые в 

инокультурном социуме; 

ИОПК-3.2. Умеет использовать модели со-

циальных ситуаций в рамках межъязыкового 

и межкультурного взаимодействия 

ИОПК-3.3. Владеет навыками применения 

типичных сценариев взаимодействия участ-

ников межкультурной коммуникации 

 

 

 

РАЗДЕЛ 3. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ  

Дисциплина «Теоретическая грамматика» изучается в 1 семестре,  относится к Блоку 

Б.1 «Дисциплины (модули)», «Часть, формируемая участниками образовательных отноше-

ний».  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 з.е.  

. 
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РАЗДЕЛ 4. ОБЪЕМ (ТРУДОЕМКОСТЬ) ДИСЦИПЛИНЫ 

(ОБЩАЯ, ПО ВИДАМ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ, ВИДАМ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ)  

Таблица 4.1 

Трудоемкость дисциплины и виды учебной работы 

на очной форме обучения 

Семестр 1 

з.е. 
Ито

го 

Ле

кц

ии 

Ла-

бо-

ра-

тор-

ные 

заня-

тия 

Прак-

тиче-

ские 

заня-

тия 

Се-

ми-

нары 

Курсо-

вое 

проек-

тирова-

ние 

Само-

стоя-

тельная 

работа 

под ру-

ковод-

ством 

препо-

давателя 

Само-

стоя-

тельная 

работа 

Те-

ку-

щий 

кон-

троль 

Контроль, 

промежу-

точная ат-

тестация 

2 72 4 30 
   

 36 
  2 

зачет 

 

Тематический план дисциплины 

 

Очная форма обучения 

 

Разделы / 

Темы 

Лек-

ции 

Лабора-

торные 

занятия 

Практиче-

ские заня-

тия 

Семи-

нары 

Самостоя-

тельная ра-

бота 

Теку-

щий 

кон-

троль 

Контроль, 

промежу-

точная ат-

тестация 

1 семестр 

Тема 1. 

Современ-

ные ком-

пьютерные 

программы 

2 10   13  25 

Тема 2. 

Текстовый 

процессор 

MS Word 

1 10   13  24 

Тема 3. 

Электрон-

ные табли-

цы MS 

Excel 

1 10   10  21 

Зачет       2 

Всего ча-

сов 

4 30   36  72 

 

 

 

 

Содержание разделов дисциплины 
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Наименование  

раздела, темы 

 дисциплины 

Содержание раздела дисциплины 

Тема 1. Современ-

ные компьютерные 

программы 

Пакет программ Microsoft Office. Создание и обработка текстовых 

документов. Электронные таблицы MS Excel. 

Тема 2. Текстовый 

процессор MS Word 

A. Основы создания и редактирования  

текстовых документов 

Возможности Word и основные приемы работы. Интерфейс пользо-

вателя. Режимы изображения документа. Создание текстовых доку-

ментов. Форматирование символов. Форматирование абзацев. 

Управление границами и заливкой абзацев и других объектов. Со-

здание таблиц. Нумерованные, маркированные и многоуровневые 

списки. Стили. Использование готовых стилей. Изменение и созда-

ние собственных стилей. Шаблоны. 

B. Создание многостраничных документов в Word 

Создание отчетов. Разделы Word и их разновидности. Колонтитулы 

и их свойства. Возможности разнообразия колонтитулов и нумера-

ции страниц в документах с несколькими разделами. Предметные 

указатели и их создание. Оглавление и необходимые процедуры его 

создания. 

Тема 3. Электронные 

таблицы MS Excel 

A. Назначение и основные приемы работы  

в Excel 

Интерфейс пользователя. Ввод и изменение данных в ячейках. Ввод 

формул. Автозаполнение ячеек. Абсолютные и относительные ссыл-

ки на ячейки. Копирование и перенос содержимого ячеек. Присвое-

ние имен ячейкам и диапазонам ячеек.  

Встроенные форматы чисел. Собственные форматы чисел. Условное 

форматирование. 

Типы диаграмм. Создание и редактирование диаграмм. Редактирова-

ние текста на диаграмме. Перемещение элемента диаграммы. 

B. Моделирование расчетов и анализ «что – если?» 

Подбор параметров. Таблицы подстановки данных и их редактиро-

вание. Диспетчер сценариев. Просмотр, добавление и удаление сце-

нариев. Объединение сценариев. Создание отчетов по сценариям. 

 
ЗАНЯТИЯ СЕМИНАРСКОГО ТИПА 

Занятия семинарского типа 

(Практические занятия, Семинарские занятия, Лабораторные занятия) 

 
Общие рекомендации по подготовке к семинарским занятиям. При подготовке к рабо-

те во время проведения занятий семинарского типа следует обратить внимание на следую-

щие моменты: на процесс предварительной подготовки, на работу во время занятия, обра-

ботку полученных результатов, исправление полученных замечаний. Предварительная под-

готовка к учебному занятию семинарского типа заключается в изучении теоретического ма-

териала в отведенное для самостоятельной работы время, ознакомление с инструктивными 

материалами с целью осознания задач занятия. Работа во время проведения занятия семинар-

ского типа включает несколько моментов: а) консультирование обучающихся преподавате-

лями с целью предоставления исчерпывающей информации, необходимой для самостоятель-

ного выполнения предложенных преподавателем задач, б) самостоятельное выполнение за-

даний согласно обозначенной учебной программой тематики. 
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Тема № 2. Текстовый процессор MS Word. 
 Содержание лабораторного занятия (темы\задания\кейсы\иное) 

 
Задание № 1 Средства управления работой Word. 
Задание № 2 Форматирование символов. 
Задание № 3 Форматирование абзацев. 
Задание № 4 Управление границами и заливкой абзацев и текста. 
Задание № 5 Создание маркированного списка. 
Задание № 6 Создание нумерованного списка.  
Задание № 7 Создание многоуровневого списка. 
 

 
Тема № 3. Электронные таблицы MS Excel. 

 Содержание лабораторного занятия (темы\задания\кейсы\иное) 
 
Задание № 22 Test. Автозаполнение. 
Задание № 23-24 Test. Формулы. 
Задание № 25-26  Test. Основные параметры формата листа. Основные средства 
форматирования. 
Задание № 27  Test. Собственные форматы. 
Задание № 28  Test. Условное форматирование. 
Задание № 29-46  Проект бюджета. 
 

 

РАЗДЕЛ 5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

Наряду с чтением лекций и проведением практических занятий неотъемлемым эле-

ментом учебного процесса является самостоятельная работа (СР). При самостоятельной 

работе достигается конкретное усвоение учебного материала, развиваются теоретические 

способности. Формы самостоятельной работы обучающихся могут быть разнообразными. 

Самостоятельная работа обучающихся включает: изучение законов Российской Федерации, 

оценку, обсуждение и рецензирование публикуемых статей; ответы на контрольные вопро-

сы; решение задач; самотестирование. Выполнение всех видов самостоятельной работы увя-

зывается с изучением конкретных тем. 

Самостоятельная работа 

Наименование разделов\ 

тем 

Вопросы, выносимые  

на самостоятельное изучение 

Тема 1. Современные ком-

пьютерные программы 

усвоение изучаемого материала по рекомендуемой 

учебной, учебно- методической и научной литературе 

и/или по конспекту лекции; 

- выполнение устных упражнений; 

- выполнение письменных упражнений и 

практических работ; 

- выполнение творческих работ; 

- участие в проведении научных эксперимен-

тов, исследований; 

подготовка рефератов (докладов), эссе, статей, 

тематических сообщений и выступлений 

Тема 2. Текстовый процес-

сор MS Word 

усвоение изучаемого материала по рекомендуемой 

учебной, учебно- методической и научной литературе 
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Наименование разделов\ 

тем 

Вопросы, выносимые  

на самостоятельное изучение 

и/или по конспекту лекции; 

- выполнение устных упражнений; 

- выполнение письменных упражнений и 

практических работ; 

- выполнение творческих работ; 

- участие в проведении научных эксперимен-

тов, исследований; 

подготовка рефератов (докладов), эссе, статей, 

тематических сообщений и выступлений 

Тема 3. Электронные таб-

лицы MS Excel 

усвоение изучаемого материала по рекомендуемой 

учебной, учебно- методической и научной литературе 

и/или по конспекту лекции; 

- выполнение устных упражнений; 

- выполнение письменных упражнений и 

практических работ; 

- выполнение творческих работ; 

- участие в проведении научных эксперимен-

тов, исследований; 

подготовка рефератов (докладов), эссе, статей, 

тематических сообщений и выступлений 

 

 

 

Раздел 6. Оценочные и методические материалы по образовательной программе (фонд 

оценочных средств) для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации 

6.1. Форма промежуточной аттестации обучающегося по учебной дисциплине 

 

В процессе освоения учебной дисциплины для оценивания сформированности требу-

емых компетенций используются оценочные материалы (фонды оценочных средств), пред-

ставленные в таблице  

 

Индикаторы компетенций в со-

ответствии с основной образо-

вательной программой 

Типовые вопросы и за-

дания 

Примеры тестовых зада-

ний 

УК-1 Способен осуществлять критический анализ проблемных ситуаций на основе систем-

ного подхода, вырабатывать стратегию действий   

ИУК-1.1.  П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

ИУК-1.2.  П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

ИУК-1.3. П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

ОПК-3Способен осуществлять межъязыковое и межкультурное взаимодействие на ос-

нове знаний в области географии, истории, политической, экономической, социальной, 

религиозной и культурной жизни стран изучаемых языков, а также знания об их роли в 

региональных и глобальных политических процессах; 

ИОПК-3.1 П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 
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ИОПК-3.2 П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

ИОПК-3.3 П. 6.2 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

П. 6.3 настоящей рабочей 

программы дисциплины 

 

6.2 Типовые вопросы и задания 

Перечень вопросов 
1. Понятие электронного документа и электронного документооборота. Электронная 

подпись. 
2. Оборудование компьютерной техники и периферийных устройств. Устранение види-

мых причин неполадок в компьютерной технике. 
3. Какие программы входят в состав MSOffice? 
4. Понятие о телекоммуникационных технологиях. 
5. Интернет. Принципы работы Интернета. 
6. Варианты адресации в Интернете. Что называют «IP-адресом»?  
7. Понятие «Онлайновые технологии (Online)». 
8. Понятие (определение) электронной почты. Возможности электронной почты. 
9. Классификация компьютерных сетей. 
10. Что называется браузером? Что такое гиперссылка? 
11. На каких языках составляют Web-страницы? 
12. Что такое физический и доменный адреса? 
13. Какие службы (услуги, протоколы) существуют в Интернете? 
14. Создание и редактирование документов в текстовом редакторе MSWord. 
15. Создание и обработка банка персональных данных. 
16. Оборудование компьютерной техники и периферийных устройств. Устранение 

видимых причин неполадок в компьютерной технике. 
17. Операционная среда Windows. Структура операционной системы Windows и пра-

вила работы в ней. 
18. Какие программы входят в состав MSOffice? 
19. Понятие о телекоммуникационных технологиях. 
20. Интернет. Принципы работы Интернета. 
21. Понятие «Онлайновые технологии (Online)». 
22. Понятие (определение) электронной почты. Возможности электронной почты. 
23. Что называется браузером? Что такое гиперссылка? 
24. Что такое физический и доменный адреса? 
25. Информационное облако. Понятие, структура, предназначение, перспективы при-

менения. 
26. Угрозы информационным системам и их виды. Программы-шпионы. Методы за-

щиты информации. 
27. Как выделить с помощью клавиатуры весь документ, от курсора до конца доку-

мента, от курсора до начала документа, любой блок строк документа?  
28. Как выделить с помощью мыши блок текста, слово, символ? 
29. Как переместить с помощью мыши блок текста? 
30. Как скопировать с помощью мыши блок текста? 
31. Как выделить с помощью команды на ленте весь документ? 
32. В каких случаях выделенный блок попадает в Буфер обмена? 
33. Что называют отступами абзаца и как они связаны с полями страницы? 
34. Какие инструменты горизонтальной линейки используют для установки отсту-

пов абзаца? 
35. Какой смысл имеет атрибут Отступ cлева: при любом значении параметра Пер-

вая строка:? 
36. Что называют выравниванием абзаца и какие возможны варианты выравнивания? 
37. Какие инструменты на Ленте представляют команды выравнивания? 
38. Какой смысл имеют параметры абзаца Интервал перед: и Интервал после:? 
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39. Что такое неразрывный пробел? 
40. Что называют границей абзаца? 
41. Для каких объектов документа можно задавать границы? 
42. Какие существуют типы границ? 
43. Допустимы ли разные стили линий границ одного объекта? 
44. Что называют заливкой? 
45. Что называют списком? 
46.  Для каких частей документа можно создавать списки? 
47. Какие есть типы списков? 
48. Что называют многоуровневым списком? 
49. Какие атрибуты имеет маркированный (нумерованный, многоуровневый) список? 
50. Как выравниваются по умолчанию данные в ячейках? 
51. В чем состоят правила ввода даты и времени суток? 
52. Как выделяется группа смежных и несмежных ячеек? 
53. Как создать арифметическую и геометрическую прогрессии? 
54. Как создать последовательность чередующихся текстов?  
55. С чего начинается ввод формулы? 
56. Для чего предназначен Мастер функций? Как им пользоваться? 
57. Поясните на примерах выполнение арифметических операций. 
58. Как следует поступить, если в ячейке с формулой появилось сообщение об ошиб-

ке, чтобы определить характер ошибки? 
59. Что относят к основным параметрам формата листа? 
60. Какими средствами можно изменить ширину столбца? 
61. Какими средствами можно задать формат символов? 
62. Какими средствами можно задать обрамление и заполнение ячеек? 
63. Какие есть способы выравнивания текста в ячейках? 
64. С какой целью используют разные форматы данных? 
65. Какие средства форматирования данных предоставляет Excel? 
66. Как определяют вид числа при форматировании кнопки на Ленте в группе Число 

вкладки Главная? 
67. Как просмотреть примеры изображения чисел в любом из встроенных форматов? 
68. В чем состоят правила описания формата числа? 
69. Что означают в числовыхформатах шаблоны#, 0, ?, [ ЦВЕТ ]? 
70. Что означают в форматах дат шаблоныД, ДД, ДДД, ДДДД, М, ММ, МММ, 

ММММ, ГГ, ГГГГ ? 
71. Какой разделитель используется в форматах дат? 
72. Какие отношения (операторы) допускается использовать, если условное формиро-

вание ячейки производится по ее значению? 
73. Можно ли использовать в качестве аргументов в отношениях (операторах), зада-

ющих условия форматирования, ссылки на ячейки и формулы? 
74. Как задать условие форматирования с помощью формулы? 
75. Почему аргумент в формуле пункта 6 последнего задания следует задавать отно-

сительной ссылкой на активную ячейку диапазона? 
76. Что означают термины категория, ряд, значения? 
77. Как задать диапазон для построения диаграммы? 
78. Какие подписи данных можно задать для диаграмм? 

 

6.3. Примерные тестовые задания 

Полный банк тестовых заданий для проведения компьютерного тестирование находятся в 

электронной информационной образовательной среде и включает более 60 заданий из кото-

рых в случайном порядке формируется тест, состоящий из 20 заданий. 

Компетенции Типовые вопросы и задания 

УК-1 1. Продолжите высказывание, отражающее современное представление 
о научной дисциплине информатике. Информатика –  это... 

а) совокупность знаний о фактических данных и зависимостях между 
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ними 
б) наука о языках программирования 
в) научная дисциплина, изучающая законы, методы и способы обработ-

ки, накопления и передачи информации с помощью компьютеров 
г) computer science 
 
2. Минимальной единицей измерения информации является.... 
а) файл 
б) байт 
в) бит 
г) бод 
 
3. В одном килобайте содержится... 
а) 1000 байт информации 
б) 1024 байт информации 
в) 10 мегабайт информации 
г) 1000 бит информации 
 

ОПК-3 1. Процессор – это устройство компьютера для... 
а) долговременного хранения информации 
б) вывода информации на бумагу 
в) для ввода информации 
г) обработки команд исполняемой программы 
 
2. Операционная система – это.... 
а) совокупность основных устройств компьютера 
б) система программирования на языке низкого уровня 
в) программа для уничтожения компьютерных вирусов 
г) комплекс программ для управления всеми устройствами компьютера 

и обеспечения диалога с пользователем 
 
3. Файл – это... 
а) поименованная совокупность данных для обработки компьютером 
б) последовательность нулей и единиц 
в) совокупность индексированных переменных 
г) информация, которую мы видим на экране 

 

 

6.4. Оценочные шкалы 

 
6.4.1. Оценивание текущего контроля 

 
Целью проведения текущего контроля является достижение уровня результатов обу-

чения в соответствии с индикаторами компетенций. 

Текущий контроль может представлять собой письменные индивидуальные задания 

состоящие из 5/3 вопросов или в форме тестовых заданий по изученным темам до прове-

дения промежуточной аттестации. Рекомендованный планируемый период проведения 

текущего контроля за 6/3 недели до промежуточной аттестации. 

 

Шкала оценивания на зачете, рубежном контроле 

 

Оценка Критерии выставления оценки 

Зачтено Обучающийся должен: 
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- продемонстрировать общее знание изучаемого материала; 

- показать общее владение понятийным аппаратом дисциплины; 

- уметь строить ответ в соответствии со структурой излагаемого 

вопроса; 

- знать основную рекомендуемую программой учебную литера-

туру. 

Незачтено Обучающийся демонстрирует: 

- незнание значительной части программного материала; 

- не владение понятийным аппаратом дисциплины; 

- существенные ошибки при изложении учебного материала; 

- неумение строить ответ в соответствии со структурой излагае-

мого вопроса; 

- неумение делать выводы по излагаемому материалу. 

 

7.4.2.  Тестирование 

 

Критерии оценивания тестирования                                      

Оценка Шкала 

Отлично Количество верных ответов в интервале: 71-100% 

Хорошо Количество верных ответов в интервале: 56-70% 

Удовлетворительно Количество верных ответов в интервале: 41-55% 

Неудовлетворительно Количество верных ответов в интервале: 0-40% 

Зачтено Количество верных ответов в интервале: 41-100% 

Не зачтено Количество верных ответов в интервале: 0-40% 

 

 

 6.5 МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ПРОЦЕДУРЫ ОЦЕ-

НИВАНИЯ ЗНАНИЙ, УМЕНИЙ, НАВЫКОВ И (ИЛИ) ОПЫТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, 

ХАРАКТЕРИЗУЮЩИХ ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ. 

  

Качество знаний характеризуется способностью обучающегося точно, структуриро-

ванно и уместно воспроизводить информацию, полученную в процессе освоения дисципли-

ны, в том виде, в котором она была изложена в учебном издании или преподавателем. 

Умения, как правило, формируются на занятиях семинарского типа. Задания, направ-

ленные на оценку умений, в значительной степени требуют от обучающегося проявления 

стереотипности мышления, т.е. способности выполнить работу по образцам, с которыми он 

работал в процессе обучения. Преподаватель же оценивает своевременность и правильность 

выполнения задания. 

Навыки - это умения, развитые и закрепленные осознанным самостоятельным тру-

дом. Навыки формируются при самостоятельном выполнении обучающимися практико - 

ориентированных заданий, моделирующих решение им производственных и социокультур-

ных задач в соответствующей области профессиональной деятельности, как правило, при 

выполнении домашних заданий, курсовых проектов (работ), научно-исследовательских ра-

бот, прохождении практик, при работе индивидуально или в составе группы и т.д. При этом 

обучающийся поставлен в условия, когда он вынужден самостоятельно (творчески) искать 

пути и средства для разрешения поставленных задач, самостоятельно планировать свою ра-

боту и анализировать ее результаты, принимать определенные решения в рамках своих пол-

номочий, самостоятельно выбирать аргументацию и нести ответственность за проделанную 

работу, т.е. проявить владение навыками. Взаимодействие с преподавателем осуществляется 

периодически по завершению определенных этапов работы и проходит в виде консультаций. 

При оценке владения навыками преподавателем оценивается не только правильность реше-

ния выполненного задания, но и способность (готовность) обучающегося решать подобные 
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практико-ориентированные задания самостоятельно (в перспективе за стенами вуза) и, глав-

ным образом, способность обучающегося обосновывать и аргументировать свои решения и 

предложения. 

Устный опрос - это процедура, организованная как специальная беседа преподавате-

ля с группой обучающихся (фронтальный опрос) или с отдельными обучающимися (индиви-

дуальный опрос) с целью оценки сформированности у них основных понятий и усвоения 

учебного материала. 

Тесты являются простейшей форма контроля, направленная на проверку владения 

терминологическим аппаратом, современными информационными технологиями и конкрет-

ными знаниями в области фундаментальных и прикладных дисциплин. Тест может предо-

ставлять возможность выбора из перечня ответов; один или несколько правильных ответов. 

Лабораторные занятия- один из видов самостоятельной учебной работы обучающихся, 

которая проводится по заданию преподавателя с применением лабораторного оборудования. 

Содержание лабораторных работ связано с другими видами учебного эксперимента (демон-

страционными опытами, решением экспериментальных задач) и научными наблюдениями. 

Одно из важных преимуществ лабораторных занятий по сравнению с другими видами ауди-

торной учебной работы заключается в интеграции теоретических знаний с практическими 

умениями и навыками обучающегося в едином процессе деятельности учебно-

исследовательского характера. Выполнение лабораторных работ требует от обучающегося 

творческой инициативы, самостоятельности в принятии решений, глубокого знания учебного 

материала, предоставляет возможности стать"открывателем истины", положительно влияет 

на развитие познавательных интересов и способностей. 

 

 

РАЗДЕЛ 7. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

7.1. Методические рекомендации по написанию эссе 

 

Эссе (от французского essai – опыт, набросок) – жанр научно-публицистической лите-

ратуры, сочетающей подчеркнуто-индивидуальную позицию автора по конкретной пробле-

ме.  

Главными особенностями, которые характеризуют эссе, являются следующие поло-

жения: 

 собственная позиция обязательно должна быть аргументирована и подкреплена ссыл-

ками на источники, авторитетные точки зрениями и базироваться на фундаментальной науке. 

Небольшой объем (4–6 страниц), с оформленным списком литературы и сносками на ее исполь-

зование; 

 стиль изложения – научно-исследовательский, требующий четкой, последовательной 

и логичной системы доказательств; может отличаться образностью, оригинальностью, афо-

ристичностью, свободным лексическим составом языка; 

 исследование ограничивается четкой, лаконичной проблемой с выявлением проти-

воречий и разрешением этих противоречий в данной работе.  

 

7.2. Методические рекомендации по использованию кейсов 

 

Кейс-метод (Case study) – метод анализа реальной ситуации, описание которой одно-

временно отражает не только какую-либо практическую проблему, но и актуализирует опре-

деленный комплекс знаний, который необходимо усвоить при разрешении данной проблемы. 

При этом сама проблема не имеет однозначных решений. 

Кейс как метод оценки компетенций должен удовлетворять следующим требованиям:  

 соответствовать четко поставленной цели создания; 
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 иметь междисциплинарный характер; 

 иметь достаточный объем первичных и статистических данных; 

 иметь соответствующий уровень сложности, иллюстрировать типичные ситуации, 

иметь актуальную проблему, позволяющую применить разнообразные методы анализа при 

поиске решения, иметь несколько решений. 

Кейс-метод оказывает содействие развитию умения решать проблемы с учетом кон-

кретных условий и при наличии фактической информации. Он развивает такие квалифика-

ционные характеристики, как способность к проведению анализа и диагностики проблем, 

умение четко формулировать и высказывать свою позицию, умение общаться, дискутиро-

вать, воспринимать и оценивать информацию, которая поступает в вербальной и невербаль-

ной форме.  

 

7.3. Требования к компетентностно-ориентированным заданиям для демонстра-

ции выполнения профессиональных задач 

 

Компетентностно-ориентированное задание – это всегда практическое задание, вы-

полнение которого нацелено на демонстрирование доказательств наличия у обучающихся об-

щекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций, знаний, умений, не-

обходимых для будущей профессиональной деятельности. 

Компетентностно-ориентированные задания бывают разных видов: 

 направленные на подготовку конкретного практико-ориентированного продукта 

(анализ документов, текстов, критика, разработка схем и др.); 

 аналитического и диагностического характера, направленные на анализ различных 

аспектов и проблем; 

 связанные с выполнением основных профессиональных функций (выполнение кон-

кретных действий в рамках вида профессиональной деятельности, например, формулирова-

ние целей миссии, и т. п.). 

 

РАЗДЕЛ 8. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ  

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Основная литература1 

Лебедева, Т. Н. Информатика. Информационные технологии [Элек-тронный ресурс] : 

учебно-методическое пособие / Т. Н. Лебедева, Л. С. Носо-ва, П. В. Волков. — Электрон. 

текстовые данные. — Челябинск : Южно-Уральский институт управления и экономики, 

2017. — 128 c. — 978-5-9909865-3-4. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/81296.html  

Дополнительная литература2 

  Задохина, Н. В. Математика и информатика. Решение логико-познавательных задач [Элек-

тронный ресурс] : учебное пособие для студен-тов вузов / Н. В. Задохина. — Электрон. тек-

стовые данные. — М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 127 c. — 978-5-238-02661-9. — Режим до-

ступа: http://www.iprbookshop.ru/81654.html  

  Харитонов, Е. А. Теоретические и практические вопросы дисциплины «Информатика» 

[Электронный ресурс] : учебное пособие / Е. А. Харитонов, А. К. Сафиуллина. — Электрон. 

текстовые данные. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический 

университет, 2017. — 140 c. — 978-5-7882-2108-3. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/79538.html  

 

Нормативно-правовые акты 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-

ции» 

                                                 
1 Из ЭБС  
2 Из ЭБС  
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Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.12.2010 № 1763«Об утверждении 

и введении в действие Федерального государственного образовательного стандарта высшего 

профессионального образования по направлению подготовки 40.04.01 Юриспруденция (ква-

лификация (степень) «магистр»). 

 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине 

 

Интернет-ресурсы, современные профессиональные  базы данных, 

информационно-справочные и поисковые системы 

Интернет-ресурсы  

http://www.iprbookshop.ru ЭБС«IPRsmarts»  

http://www.rsl.ru – Российская государственная библиотека.  

Современные профессиональные базы данных  

http://pravo.gov.ru/ Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.nlr.ru/ Российская национальная библиотека.  

http://www.bbbook.ru/ Электронная библиотека BBsmart.RU.  

Информационно-справочные и поисковые системы  

http://www.multitran.com  

http://www.lingvo.ru/  

http://www.paralink.com/context  

http://www.translate.ru/  

http://www.sciencedirect.com 

 

Комплект лицензионного программного обеспечения 

 

Microsoft Open Value Subscription для решений Education Solutions № Tr000544893 от 

21.10.2020 г. MDE Windows, Microsoft Office и Office Web Apps. (срок действия до 01.11.2023 

г.)  

Антивирусное программное обеспечение ESET NOD32 Antivirus Business Edition дого-

вор № ИС00-006348 от 14.10.2022 г. (срок действия до 13.10.2025 г.) 

Программное обеспечение «Мираполис» система вебинаров - Лицензионный договор 

244/09/16-к от 15.09.2016 (Спецификация к Лицензионному договору 244/09/16-к от 

15.09.2016, от 11.05.2022 г.) (срок действия до 10.07.2023 г.) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Информационная система «ПервыйБит» сублицензионный договор от 06.11.2015 г. 

№009/061115/003 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 08.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» -  договор об информационно 

поддержке от 26.12.2014, (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2022 г. 

№9489/22С (срок действия до 31.08.2024 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX № 

SIO -3079/2022 от 12.01.2022 г. (срок действия до 27.01.2024 г.) 

 

Свободно распространяемое программное обеспечение 

Комплект онлайн сервисов GNU ImageManipulationProgram, свободно 

распространяемое программное обеспечение 
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Программное обеспечение отечественного производства: 

Программное обеспечение «Мираполис» система вебинаров - Лицензионный договор 

244/09/16-к от 15.09.2016 (Спецификация к Лицензионному договору 244/09/16-к от 

15.09.2016, от 11.05.2022 г.) (срок действия до 10.07.2023 г.) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Информационная система «ПервыйБит» сублицензионный договор от 06.11.2015 г. 

№009/061115/003 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 08.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - договор об информационно 

поддержке от 26.12.2014, (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2022 г. 

№9489/22С (срок действия до 31.08.2024 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX № 

SIO -3079/2022 от 12.01.2022 г. (срок действия до 27.01.2024 г.) 

 

 

 

Раздел 9. Материально-техническое обеспечение образовательного процесса 

 

Учебная аудитория для проведения 

занятий лекционного типа, занятий 

семинарского типа, групповых и 

индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной 

аттестации 

Специализированная учебная мебель: 

комплект специальной учебной мебели. Тех-

нические средства обучения, служащие для 

предоставления учебной информации боль-

шой аудитории: 

доска аудиторная, компьютер, проектор, экран 

Помещение для самостоятельной 

работы 

Комплект специальной учебной мебели. 

Мультимедийное оборудование: видеопроек-

тор, экран, компьютер с возможностью под-

ключения к сети "Интернет" и ЭИОС  

 

Для проведения занятий лекционного типа предлагаются наборы демонстрационного обору-

дования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающие тематические иллюстрации, соот-

ветствующие примерным программам дисциплин (модулей), рабочим учебным программам 

дисциплин (модулей). 

 

 

 

 

 

 


