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 Раздел 1. Цели и задачи освоения дисциплины 

   

 

Целью освоения дисциплины «Английский язык делового общения» является повыше-

ние исходного уровня владения иностранным языком, достигнутого на предыдущей ступени 

образования, и овладение обучающимися необходимым и достаточным уровнем коммуника-

тивной компетенции для решения социально-коммуникативных задач в различных областях 

профессиональной и бытовой деятельности. 

Задачи дисциплины:  

- обучение практическому владению разговорно-бытовой речью для активного приме-

нения иностранного языка как в деловом, так и межличностном общении; 

- приобретение навыков самостоятельной работы со специальной литературой на ино-

странном языке с целью получения профессиональной информации. 

 

Раздел 2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные 

с планируемыми результатами освоения образовательной программы 

 

Код компе-

тенции 

Формулировка компетенции Индикаторы достижения компетенции 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УК-4 
Способен осуществлять де-

ловую коммуникацию в 

устной и письменной фор-

мах на государственном 

языке Российской Федера-

ции и иностранном(ых) 

языке(ах) 

ИУК-4.1. Знает теоретические основы дело-

вой устной и письменной коммуникации на 

русском и иностранном(ых) языке(ах); соци-

окультурные различия в формате корреспон-

денции на русском и иностранном(-ых) язы-

ках 

ИУК-4.2. Умеет составлять в соответствии с 

нормами русского языка деловую докумен-

тацию разных жанров; выполнять перевод 

профессиональных текстов с иностранного(-

ых) на русский язык и обратно; учитывать 

особенности делового общения в производ-

ственной и образовательной деятельности; 

вести деловую переписку, учитывая особен-

ности стилистики официальных и неофици-

альных писем 

ИУК-4.3. Владеет технологией построения 

эффективной деловой коммуникации в уст-

ной и письменной формах; способами пере-

дачи профессиональной информации; владе-

ет опытом практических действий в сфере 

перевода профессиональных текстов с ино-

странного(-ых) на русский язык и обратно; 

опытом практических действии в области 

применения современных коммуникативных 

технологий, в том числе на иностранном(ых) 

языке(ах), для профессионального взаимо-

действия 

 

Раздел 3. Место дисциплины в структуре образовательной программы бакалавриата 

    

Дисциплина «Английский язык делового общения» изучается на очной форме обучения 

в 4 семестре, входит в факультативную часть блока 1 «Дисциплины (модули)» 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 2 з.е.  
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Раздел 4. Объем (трудоемкость) дисциплины (общая, по видам учебной работы, видам 

промежуточной аттестации) 

  

 Трудоемкость дисциплины и виды учебной нагрузки  

   

на очной форме обучения 

Семестр 4 

з.е. 
Ито-

го 

Лек

ции 

Ла-

бо-

ра-

тор

ные 

за-

ня-

тия 

Прак-

тиче-

ские 

заня-

тия 

Се-

ми-

нары 

Курсо-

вое 

проек-

тирова-

ние 

Само-

стоя-

тельная 

работа 

под ру-

ковод-

ством 

препо-

давателя 

Само-

стоя-

тельная 

работа 

Те-

ку-

щий 

кон-

троль 

Контроль, 

промежу-

точная ат-

тестация 

2 72   16    52  
4 

Зачет 

Тематический план дисциплины 

 

на очной форме обучения 

 

Разделы / Темы Лек-

ции 

Лабо-

ратор-

ные 

заня-

тия 

Прак-

тиче-

ские 

заня-

тия 

Се-

ми-

нары 

Самосто-

ятельная 

работа 

Теку-

щий 

кон-

троль 

Кон-

троль, 

про-

межу-

точная 

атте-

стация 

Всего ча-

сов 

Семестр 4 

Тема 1. Журна-
листика и осо-
бенности рабо-
ты в этой сфере 

  2  2   4 

Тема 2. СМИ   2  2   4 

Тема 3. Печат-

ные СМИ в 

России, США и 

Великобрита-

нии 

  2  4   6 

Тема 4. В ре-

дакции газеты   
  2  4   6 

Тема 5. Изда-

тельское дело  
  1  4   5 

Тема 6. Интер-

нет 
  1  6   7 

Тема 7. Граж-
данская жур-
налистика 

  1  4   5 

Тема 8. Теле-   1  6   7 



 5 

видение  

Тема 9. Радио   1  6   7 

Тема 10. Сво-

бода печати и 

слова 

  1  4   5 

Тема 11. Ре-

клама 
  1  4   5 

Тема 12. Связи 

с общественно-

стью 

  1  6   7 

Зачет       4 4 

Всего часов    16  52  4 72 

 

 

Содержание разделов дисциплины 

Наименование  

раздела\темы дисци-

плины 

Содержание раздела дисциплины 

Тема 1. Журналистика 

и особенности работы в 

этой сфере 

Виды журналистики. Профессиональные и личные качества журнали-

ста. Карьерные возможности в журналистике и требования к различ-

ным должностям. «Плюсы» и «минусы» профессии журналиста.  

Тема 2. СМИ СМИ: история, виды, роль, влияние на современное общество и куль-

туру 

Тема 3. Печатные СМИ 

в России, США и Вели-

кобритании 

История газет. Составные части газеты. Классификация газет. Газеты 

и журналы России, США и Великобритании. Желтая пресса. Онлайн 

газеты и журналы. Почему нам все еще нужны газеты и журналы. 

Тема 4. В редакции га-

зеты   

Должности и должностные обязанности сотрудников редакции. Сбор 

новостей и мировые информационные агентства.  Какие новости до-

стойны освещения в прессе. Алгоритм выпуска газеты. Как писать 

статью. Заголовки. 

Тема 5. Издательское 

дело  

История печатного дела: изобретения и инновации. Работа в издатель-

стве. Алгоритм подготовки материала к печати. Авторские права. 

Тема 6. Интернет Интернет: история, функции, возможности, достоинства и недостатки; 

влияние на детей, подростков и общество в целом. 

Тема 7. Гражданская 

журналистика 

Гражданская журналистика: история возникновения, функции, влия-

ние на общество, критика. Социальные сети. Блогосфера – новая сту-

пень в эволюции журналистики. Как вести блог. Блоги и «традицион-

ные СМИ». 

Тема 8. Телевидение  Телевидение России, Великобритании и США. Карьерные возможно-

сти на телевидении. Виды телепередач, их функции и влияние на раз-

ные целевые аудитории. Как делаются выпуски новостей, репортажи, 

ток-шоу. Секреты успешного интервью. Он-лайн телевидение. 

Тема 9. Радио  на общество. Типы радиопередач. Карьерные возможности на радио-

станции. Онлайн радио. 

Тема 10. Свобода печа-

ти и слова 

История свободы печати и слова в России, Великобритании и США. 

Цензура СМИ: достоинства и недостатки. Пропаганда в СМИ. Журна-

листская этика: какие события и факты этично освещать и как осве-

щать. Папарацци. 

Тема 11. Реклама Реклама в СМИ: типы, функции, влияние на общество и культуру. Ре-

кламный бизнес. Карьерные возможности в сфере рекламы. 

Тема 12. Связи с обще-

ственностью 

Связи с общественностью: история развития, функции, виды, способы 

влияния на общественное мнение, карьерные возможности. Государ-
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ственный пиар в российских и зарубежных СМИ. Западный опыт ра-

боты отделов связи с общественностью. 

 

 

  Занятия семинарского типа 

(Практические занятия) 

  

Общие рекомендации по подготовке к семинарским занятиям. При подготовке к работе 

во время проведения занятий семинарского типа следует обратить внимание на следующие 

моменты: на процесс предварительной подготовки, на работу во время занятия, обработку по-

лученных результатов, исправление полученных замечаний. Предварительная подготовка к 

учебному занятию семинарского типа заключается в изучении теоретического материала в от-

веденное для самостоятельной работы время, ознакомление с инструктивными материалами с 

целью осознания задач занятия. Работа во время проведения занятия семинарского типа вклю-

чает несколько моментов: а) консультирование обучающихся преподавателями с целью 

предоставления исчерпывающей информации, необходимой для самостоятельного выполне-

ния предложенных преподавателем задач, б) самостоятельное выполнение заданий согласно 

обозначенной учебной программой тематики. 
 

Тема 1. Журналистика и особенности работы в этой сфере 
1. Виды журналистики. 
2. Профессиональные и личные качества журналиста. 
3. Карьерные возможности в журналистике и требования к различным должностям. 
4. «Плюсы» и «минусы» профессии журналиста. 

 
Тема 2. СМИ 

5. история, виды, роль, влияние на современное общество и культуру. 
 
Тема 3. Печатные СМИ в России, США и Великобритании 

1. История газет. 
2. Газеты и журналы России, США и Великобритании. 
3. Желтая пресса. 
4. Онлайн газеты и журналы. 

 
Тема 7. Гражданская журналистика 

1. Гражданская журналистика: история возникновения, функции, влияние на общество, 
критика. 

2. Социальные сети. Блогосфера – новая ступень в эволюции журналистики. 
3. Блоги и «традиционные СМИ». 

 
Тема 10. Свобода печати и слова 

1. История свободы печати и слова в России, Великобритании и США. 
2. Цензура СМИ: достоинства и недостатки. 
3. Журналистская этика: какие события и факты этично освещать и как освещать. Папа-

рацци. 

 

Раздел 5. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплине 

 

Наряду с чтением лекций и проведением занятия семинарского типа неотъемлемым 

элементом учебного процесса является самостоятельная работа. При самостоятельной рабо-

те достигается конкретное усвоение учебного материала, развиваются теоретические способ-

ности, столь важные для успешной подготовки и защиты выпускной работы. Формы самосто-

ятельной работы могут быть разнообразными. Самостоятельная работа обучающихся включа-

ет в себя: изучение основных и дополнительных литературных источников, оценку, обсужде-
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ние и рецензирование публикуемых статей; ответы на контрольные вопросы; решение задач; 

самотестирование, написание эссе. 

Самостоятельная работа 

  

Наименование разделов / тем 
Виды занятий для самостоятельной рабо-

ты 

1-я часть 

Усвоение изучаемого материала по ре-

комендуемой учебной, учебно- методиче-

ской и научной литературе и/или по кон-

спекту лекции. 

Выполнение устных упражнений. 

Выполнение письменных упражнений и 

практических работ. 

Подготовка рефератов (докладов), эссе, 

статей, тематических сообщений и выступ-

лений, альбомов, схем, таблиц, слайдов, вы-

полнение иных практических заданий. 

Выполнение творческих работ. 

 

Тема 1. Журналистика и особенности работы в 

этой сфере 

Тема 2. СМИ 

Тема 3. Печатные СМИ в России, США и Ве-

ликобритании 

 

Тема 4. В редакции газеты   

Тема 5. Издательское дело  

2-я часть 

Тема 6. Интернет 

Тема 7. Гражданская журналистика 

Тема 8. Телевидение  

Тема 9. Радио 

Тема 10. Свобода печати и цензура  

Тема 11. Реклама  

Тема 12. Связи с общественностью 

 

Тема 13. Деятельность и достижения выдаю-

щихся журналистов 

Тема 14. Выдающиеся классики и писатели 

современности 

Тема 15. Поиск работы в сфере журналистики 

 

5.1.  Примерная тематика эссе 

 

1. Современные информационные технологии и средства связи: за и против. 

2. «Плюсы» и «минусы» профессии журналиста. 

3. Положительное и негативное влияние СМИ на современное общество и культуру. 

4. Газеты и журналы России, США и Великобритании.  

5. Почему нам все еще нужны газеты и журналы? 

6. Мое участие в создании студенческой газеты. 

7. Сбор новостей и мировые информационные агентства.   

8. Какие новости достойны освещения в прессе? 

9. Социальные сети: за и против.  

10. Блогосфера – новая ступень в эволюции журналистики или шаг к непрофессиона-

лизму? 

11. Блоги и «традиционные СМИ»: за чем будущее журналистики? 
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12. Телевидение: за и против. 

13. История свободы печати и слова в России, Великобритании и США.  

14. Цензура СМИ: за и против.  

15. Пропаганда в СМИ: за и против. 

16. Журналистская этика: какие события и факты этично освещать и как освещать. 

17. Реклама в СМИ: положительное и негативное влияние на общество. 

18. Примеры государственного пиара в российских и зарубежных СМИ. 

19. Журналисты, которыми я восхищаюсь. 

20. Мои любимые произведения выдающихся классиков и писателей современности. 

21. Моя летняя практика.  

22. Советы профессиональных журналистов начинающим. 

23. Сообщение текущих новостей. 

24. Дилеммы в нашей жизни. 

25. Что не убивает, то делает сильнее. 

26. Самая большая победа – это победа над собой. 

27. Психология в нашей жизни. 

28. Мои любимые высказывания. 

29. Завтра начинается сейчас. 

 

5.2. Примерные задания для самостоятельной работы 

Задание 1. Восстановите последовательность частей предложений, чтобы получился 

связный текст новостной статьи; сделайте краткое сообщение на тему затронутой в статье 

проблематики. 

According to child 

according to American psychologists. 

allowed to watch television 

be encouraged to play 

because it’s a potential 

care expert Dr 

Children under  

Miriam Baron, older children also should 

not have computer sets or TV 

of the contact with people. 

outside, read books, work with jigsaw 

over their children’s  

(no matter what age they are)  

viewing habits. 

puzzles or games ,etc. 

risk to their mental and physical health, 

to take control  

She suggests that they should instead 

They claim that watching TV deprives toddlers 

Thus, all parents are urged 

screens in their bedrooms. 

two should not be  

 

Задание 2. Соотнесите вопросы с соответствующими людьми; сделайте краткое сооб-

щение о достижениях этих людей и чем они знамениты; выберите знаменитого человека, у ко-

торого вы хотели бы взять интервью; обоснуйте свой выбор в краткой презентации этого че-
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ловека; подготовьте список вопросов и вместе с партнером по заданию подготовьтесь прове-

сти интервью в классе. 

1. Did you ever realize that you brought about a revolution in physics with your theory of rel-

ativity? 

2. Did you ever think that your reign of 63 years would be the longest in the history of Great 

Britain? 

3. Do you know that some believe that you were the first to write a detective story? 

4. Do you know that some people now doubt if you ever existed? 

5. Do you know that you lost your life in the battle that ended in the greatest British naval vic-

tory? 

6. How did you come up with the idea of natural selection? 

7. Were you proud to become the first president of the United States? 

8. What does your ‘I Have a Dream’ speech mean? 

9. Why did you behead your wives? 

10. Why did you decide to abolish slavery? 

 

A. Edgar Allan Poe 

B. Abraham Lincoln 

C. Albert Einstein  

D. Charles Darwin 

E. Henry VIII 

F. George Washington 

G. Horatio Nelson 

H. William Shakespeare 

I. Queen Victoria 

J. Martin Luther King 

 

Задание 3. Вам дается фото; напишите для газеты статью, которая бы логически соот-

ветствовала этому фото. Соблюдайте структуру статьи и придумайте к ней заголовок. 

 

Задание 4. Посмотрите видео и сделайте к нему скрипт; сделайте краткое сообщение 

на тему затронутой в видео проблематики: обозначьте проблему(ы), приведите доводы за и 

против, выразите свое отношение к проблеме, в заключении подытожьте и приведите возмож-

ный вариант решения проблемы. 

 

Задание 5. Выберите пять самых важных новостей за прошедшую неделю и кратко 

презентуйте их в аудитории; обоснуйте, почему эти новости оказались достойными освещения 

в СМИ и выразите свое отношение к проблемам, затронутым в новостях.  

 

5.3. Примерные тестовые задания 

 

Полный банк тестовых заданий для проведения компьютерного тестирования находит-

ся в электронной информационной образовательной среде и включает более 60 заданий, из 

которых в случайном порядке формируется тест, состоящий из 20 заданий. 

 

Компетенции   Типовые вопросы и задания 

 

 

 

 
УК-4 

 1. It was a good idea of _____________ to go swimming this afternoon 

your 

yours 

yourself 

you 

 

2. Begin with a minute ___________ two of small talk 
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or 

and 

but 

if 

 

3. Paul insisted __________ visiting his parents 

to 

of 

— 

on 

  

 

Раздел 6. Оценочные и методические материалы по образовательной программе (фонд 

оценочных средств) для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации 

 

6.1. Форма промежуточной аттестации обучающегося по учебной дисциплине 

    

В процессе освоения учебной дисциплины для оценивания сформированности требуе-

мых компетенций используются оценочные материалы (фонды оценочных средств), представ-

ленные в таблице.  

Индикаторы компетенций 

в соответствии с основной образова-

тельной программой 

Примеры тестовых заданий 

УК-4 Способен воспринимать межкультурное разнообразие общества в социально-

историческом, этическом и философском контекстах 

ИУК-4.1. 
П. 6.2 настоящей рабочей программы дисциплины 

ИУК-4.2. П. 6.2 настоящей рабочей программы дисциплины 

ИУК-4.3. 
П. 6.2 настоящей рабочей программы дисциплины 

 

6.2. Типовые вопросы для зачета 

 

Перечень вопросов 

 

Письменный перевод на русский язык текста по специальности (1 500 знаков).  

1. Изложение прочитанного текста по специальности на английском языке, обсужде-

ние его с экзаменатором. 

2. Устное изложение темы (выбор по билетам). 

Устные темы, выносимые на зачет:  

1. Роль СМИ в современном обществе. 

2. Телевидение: за и против. 

3. Интернет: достоинства и недостатки. 

4. Свобода печати и слова в России. 

5. Цензура в СМИ: за и против. 

6. Какие новости достойны освещения в СМИ?  

7. Пропаганда и СМИ. 

8. Влияние рекламы на общество и культуру. 

9. Гражданская журналистика. 

10.  Секреты успешного интервью. 
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 6.3. Оценочные шкалы 

 

6.3.1. Оценивание текущего контроля на зачете 

 

Целью проведения текущего контроля является достижение уровня результатов обуче-

ния в соответствии с индикаторами компетенций. 

Текущий контроль может представлять собой письменные индивидуальные задания, 

состоящие из 5/3 вопросов или в форме тестовых заданий по изученным темам до прове-

дения промежуточной аттестации. Рекомендованный планируемый период проведения те-

кущего контроля за 6/3 недели до промежуточной аттестации. 

 

Шкала оценивания при тестировании на зачете 

 

Оценка Критерии выставления оценки 

Зачтено Количество верных ответов в интервале: 71-100% 

Не зачтено Количество верных ответов в интервале: 0-70% 

   

Шкала оценивания при письменной работе 

 

Оценка Критерии выставления оценки 

Зачтено Обучающийся должен:  

- продемонстрировать общее знание изучаемого материала; 

- показать общее владение понятийным аппаратом дисципли-

ны; 

- уметь строить ответ в соответствии со структурой излагае-

мого вопроса; 

- знать основную рекомендуемую программой учебную лите-

ратуру. 

Не зачтено Обучающийся демонстрирует: 

- незнание значительной части программного материала; 

- не владение понятийным аппаратом дисциплины; 

- существенные ошибки при изложении учебного материала; 

- неумение строить ответ в соответствии со структурой изла-

гаемого вопроса; 

- неумение делать выводы по излагаемому материалу. 

  

 6.3.2. Оценивание самостоятельной письменной работы (курсовой работы, эссе) 

 

При оценке учитывается: 

1. Правильность оформления. 

2. Уровень сформированности компетенций. 

3. Уровень усвоения теоретических положений дисциплины, правильность формулировки 

основных понятий и закономерностей. 

4. Уровень знания фактического материала в объеме программы. 

5. Логика, структура и грамотность изложения письменной работы. 

6. Полнота изложения материала (раскрытие всех вопросов) 

7. Использование необходимых источников. 

8. Умение связать теорию с практикой. 

9. Умение делать обобщения, выводы. 

  

Шкала оценивания эссе 
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Оценка Критерии выставления оценки 

Зачтено 

Обучающийся демонстрирует: 

- общее знание изучаемого материала; 

- показывает общее владение понятийным аппаратом дисци-

плины; 

- умеет строить ответ в соответствии со структурой излагаемо-

го вопроса; 

- знает основную рекомендуемую программой учебную литера-

туру. 

Не зачтено 

Обучающийся демонстрирует: 

- незнание значительной части программного материала; 

- не владение понятийным аппаратом дисциплины; 

- существенные ошибки при изложении учебного материала; 

- неумение строить ответ в соответствии со структурой излага-

емого вопроса; 

- неумение делать выводы по излагаемому материалу 

 

 

6.3.3. Оценивание ответов на вопросы и выполнения заданий промежуточной аттестации 

  

При оценке знаний учитывается уровень сформированности компетенций: 

1. Уровень усвоения теоретических положений дисциплины, правильность формулиров-

ки основных понятий и закономерностей. 

2. Уровень знания фактического материала в объеме программы. 

3. Логика, структура и грамотность изложения вопроса. 

4. Умение связать теорию с практикой. 

5. Умение делать обобщения, выводы. 

 

 Шкала оценивания на зачете 

Оценка Критерии выставления оценки 

Зачтено 

Обучающийся должен: уметь строить ответ в соответствии 

со структурой излагаемого вопроса; продемонстрировать прочное, 

достаточно полное усвоение знаний программного материала; 

продемонстрировать знание основных теоретических понятий; 

правильно формулировать определения; последовательно, грамот-

но и логически стройно изложить теоретический материал; проде-

монстрировать умения самостоятельной работы с литературой; 

уметь сделать достаточно обоснованные выводы по излагаемому 

материалу. 

Не зачтено 

Обучающийся демонстрирует: незнание значительной ча-

сти программного материала; не владение понятийным аппаратом 

дисциплины; существенные ошибки при изложении учебного ма-

териала; неумение строить ответ в соответствии со структурой из-

лагаемого вопроса; неумение делать выводы по излагаемому мате-

риалу. 

 

  6.3.4. Тестирование 

 

  Шкала оценивания 

Оценка Критерии выставления оценки 

Отлично Количество верных ответов в интервале: 71-100% 

Хорошо Количество верных ответов в интервале: 56-70% 
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Удовлетворительно Количество верных ответов в интервале: 41-55% 

Неудовлетворительно Количество верных ответов в интервале: 0-40% 

Зачтено Количество верных ответов в интервале: 41-100% 

Не зачтено Количество верных ответов в интервале: 0-40% 

  

  

6.4. Методические материалы, определяющие процедуру оценивания сформированных 

компетенций в соответствии с ООП 

 

Качество знаний характеризуется способностью обучающегося точно, структурирован-

но и уместно воспроизводить информацию, полученную в процессе освоения дисциплины, в 

том виде, в котором она была изложена в учебном издании или преподавателем. 

Умения, как правило, формируются на занятиях семинарского типа. Задания, направ-

ленные на оценку умений, в значительной степени требуют от обучающегося проявления сте-

реотипности мышления, т.е. способности выполнить работу по образцам, с которыми он рабо-

тал в процессе обучения. Преподаватель же оценивает своевременность и правильность вы-

полнения задания. 

Навыки можно трактовать как автоматизированные умения, развитые и закрепленные 

осознанным самостоятельным трудом. Навыки формируются при самостоятельном выполне-

нии обучающимися практико-ориентированных заданий, моделирующих решение им произ-

водственных и социокультурных задач в соответствующей области профессиональной дея-

тельности, как правило, при выполнении домашних заданий, курсовых проектов (работ), 

научно-исследовательских работ, прохождении практик, при работе индивидуально или в со-

ставе группы и т.д.  

Устный опрос – это процедура, организованная как специальная беседа преподавателя 

с группой обучающихся (фронтальный опрос) или с отдельными обучающимися (индивиду-

альный опрос) с целью оценки сформированности у них основных понятий и усвоения учеб-

ного материала. Устный опрос может использоваться как вид контроля и метод оценивания 

формируемых компетенций (как и качества их формирования) в рамках самых разных форм 

контроля, таких как: собеседование, коллоквиум, зачет, экзамен по дисциплине. Устный опрос 

(УО) позволяет оценить знания и кругозор обучающегося, умение логически построить ответ, 

владение монологической речью и иные коммуникативные навыки. УО обладает большими 

возможностями воспитательного воздействия преподавателя. Воспитательная функция УО 

имеет ряд важных аспектов: профессионально-этический и нравственный аспекты, дидактиче-

ский (систематизация материала при ответе, лучшее запоминание материала при интеллекту-

альной концентрации), эмоциональный (радость от успешного прохождения собеседования) и 

др. Обучающая функция УО состоит в выявлении деталей, которые по каким-то причинам 

оказались недостаточно осмысленными в ходе учебных занятий и при подготовке к зачёту или 

экзамену. УО обладает также мотивирующей функцией: правильно организованные собеседо-

вание, коллоквиум, зачёт и экзамен могут стимулировать учебную деятельность студента, его 

участие в научной работе. 

Тесты являются простейшей формой контроля, направленной на проверку владения 

терминологическим аппаратом, современными информационными технологиями и конкрет-

ными знаниями в области фундаментальных и прикладных дисциплин. Тест может предостав-

лять возможность выбора из перечня ответов (один или несколько правильных ответов). 

Семинарские занятия. Основное назначение семинарских занятий по дисциплине – 

обеспечить глубокое усвоение обучающимися материалов лекций, прививать навыки самосто-

ятельной работы с литературой, воспитывать умение находить оптимальные решения в усло-

виях изменяющихся отношений, формировать современное профессиональное мышление 

обучающихся. На семинарских занятиях преподаватель проверяет выполнение самостоятель-

ных заданий и качество усвоения знаний, умений, определяет уровень сформированности 

компетенций.  
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Коллоквиум может служить формой не только проверки, но и повышения производи-

тельности труда студентов. На коллоквиумах обсуждаются отдельные части, разделы, темы, 

вопросы изучаемого курса, обычно не включаемые в тематику семинарских и других практи-

ческих учебных занятий, а также рефераты, проекты и иные работы обучающихся. 

Доклад, сообщение – продукт самостоятельной работы студента, представляющий со-

бой публичное выступление по представлению полученных результатов решения определен-

ной учебно-практической, учебно-исследовательской или научной темы. 

Контрольная работа – средство проверки умений применять полученные знания для 

решения задач определенного типа по теме или разделу. 

Профессионально-ориентированное эссе – это средство, позволяющее оценить умение 

обучающегося письменно излагать суть поставленной проблемы, самостоятельно проводить 

анализ этой проблемы с использованием аналитического инструментария соответствующей 

дисциплины, делать выводы, обобщающие авторскую позицию по поставленной профессио-

нально-ориентированной проблеме. 

Реферат – продукт самостоятельной работы студента, представляющий собой краткое 

изложение в письменном виде полученных результатов теоретического анализа определенной 

научной (учебно-исследовательской) темы, где автор раскрывает суть исследуемой проблемы, 

приводит различные точки зрения, а также собственные взгляды на нее. 

Ситуационный анализ (кейс) – это комплексный анализ ситуации, имевший место в ре-

альной практике профессиональной деятельности специалистов. Комплексный анализ вклю-

чает в себя следующие составляющие: причинно-следственный анализ (установление причин, 

которые привели к возникновению данной ситуации, и следствий ее развертывания), систем-

ный анализ (определение сущностных предметно-содержательных характеристик, структуры 

ситуации, ее функций и др.), ценностно-мотивационный анализ (построение системы оценок 

ситуации, ее составляющих, выявление мотивов, установок, позиций действующих лиц); про-

гностический анализ (разработка перспектив развития событий по позитивному и негативному 

сценарию), рекомендательный анализ (выработка рекомендаций относительно поведения дей-

ствующих лиц ситуации), программно-целевой анализ (разработка программ деятельности для 

разрешения данной ситуации). 

Творческое задание – это частично регламентированное задание, имеющее нестандарт-

ное решение и позволяющее диагностировать умения интегрировать знания различных науч-

ных областей, аргументировать собственную точку зрения, доказывать правильность своей 

позиции. Может выполняться в индивидуальном порядке или группой обучающихся. 

  

Раздел 7. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины 

 

Освоение обучающимся учебной дисциплины предполагает изучение материалов дис-

циплины на аудиторных занятиях и в ходе самостоятельной работы. Аудиторные занятия про-

ходят в форме лекций, семинаров и практических занятий. Самостоятельная работа включает 

разнообразный комплекс видов и форм работы обучающихся. 

Для успешного освоения учебной дисциплины и достижения поставленных целей 

необходимо внимательно ознакомиться с настоящей рабочей программы учебной дисципли-

ны. Следует обратить внимание на список основной и дополнительной литературы, которая 

имеется в электронной библиотечной системе Университета. Эта информация необходима для 

самостоятельной работы обучающегося. 

При подготовке к аудиторным занятиям необходимо помнить особенности каждой 

формы его проведения. 

Подготовка к учебному занятию лекционного типа. С целью обеспечения успешного 

обучения обучающийся должен готовиться к лекции, поскольку она является важнейшей фор-

мой организации учебного процесса, поскольку: знакомит с новым учебным материалом; 

разъясняет учебные элементы, трудные для понимания; систематизирует учебный материал; 

ориентирует в учебном процессе.  
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С этой целью: внимательно прочитайте материал предыдущей лекции; ознакомьтесь с 

учебным материалом по учебнику и учебным пособиям с темой прочитанной лекции; внесите 

дополнения к полученным ранее знаниям по теме лекции на полях лекционной тетради; запи-

шите возможные вопросы, которые вы зададите лектору на лекции по материалу изученной 

лекции; постарайтесь уяснить место изучаемой темы в своей подготовке; узнайте тему пред-

стоящей лекции (по тематическому плану, по информации лектора) и запишите информацию, 

которой вы владеете по данному вопросу  

Предварительная подготовка к учебному занятию семинарского типа заключается в 

изучении теоретического материала в отведенное для самостоятельной работы время, озна-

комление с инструктивными материалами с целью осознания задач занятия. 

Самостоятельная работа. Для более углубленного изучения темы задания для самостоя-

тельной работы рекомендуется выполнять параллельно с изучением данной темы. При выпол-

нении заданий по возможности используйте наглядное представление материала. 

 Подготовка к зачету, экзамену. К зачету, экзамену необходимо готовится целенаправ-

ленно, регулярно, систематически и с первых дней обучения по данной дисциплине. Попытки 

освоить учебную дисциплину в период зачетно-экзаменационной сессии, как правило, прино-

сят не слишком удовлетворительные результаты. При подготовке к зачету обратите внимание 

на защиту практических заданий на основе теоретического материала. При подготовке к экза-

мену по теоретической части выделите в вопросе главное, существенное (понятия, признаки, 

классификации и пр.), приведите примеры, иллюстрирующие теоретические положения.  

    

Раздел 8. Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины 

   
Литература: 
 

Основная 
Баландина Ю.В. Деловой иностранный язык. BusinessLetters [Элек-тронный ресурс] / 
Ю.В. Баландина, Ю.А. Сазанович, Н.А. Тишукова. — Электрон.текстовые данные. — 
СПб. : Университет ИТМО, 2016. — 45 с.–  ЭБС «IPRsmart». — 2227-8397. — Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/66438.html         
Межова М.В. Иностранный язык (английский язык) [Электронный ре-сурс] : практикум 
для студентов 1-го, 2-го курсов для всех направлений под-готовки бакалавриата и спе-
циалитетаКемГИК / М.В. Межова. — Электрон.текстовые данные. — Кемерово: Кеме-
ровский государственный институт культуры, 2017. — 212 с.–  ЭБС «IPRsmart». — 978-
5-8154-0369-7. — Ре-жим доступа: http://www.iprbookshop.ru/66344.html  
 
Дополнительная 
Михайлова, Г. И. Основы деловой корреспонденции на английском языке [Электрон-
ный ресурс] : учебное пособие / Г. И. Михайлова, Ю. В. Савастьянова. — Элек-
трон.текстовые данные. — Новосибирск : Новосибирский государственный архитек-
турно-строительный университет (Сибстрин), ЭБС АСВ, 2015. — 89 c. — 978-5-7795-
0735-6. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/68805.html  

 

 

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении  

образовательного процесса по дисциплине 

 

Интернет-ресурсы, современные профессиональные базы данных, 

информационно-справочные и поисковые системы 

ЭБС IPRsmart http://www.iprbookshop.ru 

УМО по классическому университетскому образованию России http://www.umo.msu.ru 

Министерство образования и науки Российской Федерации http://mon.gov.ru 

Правотека.ру. — Б.г. — Доступ к данным: открытый. — Режим доступа: 

http://www.pravoteka.ru/ 

http://www.iprbookshop.ru/
http://www.umo.msu.ru/
http://mon.gov.ru/
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667822
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667822
http://www.pravoteka.ru/
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Российская национальная библиотека. — Б.г. — Доступ к данным: Открытый. — Ре-

жим доступа : http://www.nlr.ru/ 

Электронная библиотека Gaudeamus : бесплатные полнотекстовые pdf-учебники сту-

дентам. — Б.г. — Доступ к данным: открытый. — Режим доступа: 

http://www.gaudeamus.omskcity.com/ 

Электронная образовательная библиотека IQlib. — Б.г. — Доступ к данным: открытый. 

— Режим доступа : http://www.iqlib.ru/ 

 

Комплект лицензионного программного обеспечения 

Операционная система "Атлант" - Atlant Academ от 24.01.2024 г. (бессрочно) 

Антивирусное программное обеспечение ESET NOD32 Antivirus Business Edition дого-

вор № ИС00-006348 от 14.10.2022 г. (срок действия до 13.10.2025 г.) 

Программное обеспечение «Мираполис» система вебинаров - Лицензионный договор 

№107/06/24-к от 27.06.2024 (Спецификация к Лицензионному договору№107/06/24-к от 

27.06.2024, от 27.06.2024 г., срок действия с 01.07.2024 по 31.07.2025 г.) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 07.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - Договор №МИ-ВИП-79717-

56/2022 (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2024 г. 

№11652/24С (срок действия до 31.08.2027 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX № 

SIO -3079/2025 от 28.01.2025 г. (срок действия до 27.01.2026 г.) 

 

Программное обеспечение отечественного производства: 

Операционная система "Атлант" - Atlant Academ от 24.01.2024 г. (бессрочно) 

Электронная информационно-образовательная среда «1С: Университет» договор от 

10.09.2018 г. №ПРКТ-18281 (бессрочно) 

Система тестирования Indigo лицензионное соглашение (Договор) от 07.11.2018 г. №Д-

54792 (бессрочно) 

Информационно-поисковая система «Консультант Плюс» - Договор №МИ-ВИП-79717-

56/2022 (бессрочно) 

Электронно-библиотечная система IPRsmart лицензионный договор от 01.09.2024 г. 

№11652/24С (срок действия до 31.08.2027 г.)  

Научная электронная библиотека eLIBRARY лицензионный договор SCIENC INDEX № 

SIO -3079/2025 от 28.01.2025 г. (срок действия до 27.01.2026 г.) 

 

Раздел 9. Материально-техническое обеспечение образовательного процесса 

 

Учебная аудитории для проведения занятий 

лекционного типа, занятий семинарского типа, 

групповых и индивидуальных консультаций, 

текущего контроля и промежуточной аттеста-

ции  

 

Оборудование: специализированная мебель (ме-
бель аудиторная (11 столов, 22 стула, доска 
аудиторная навесная), стол преподавателя, стул 
преподавателя. 

Технические средства обучения: персональный 

компьютер; мультимедийное оборудование 

(проектор, экран). 

Помещение для самостоятельной работы обу-

чающихся 

 

Специализированная мебель (9 столов, 

9 стульев), персональные компьютеры с воз-

можностью подключения к сети «Интернет» и 

обеспечением доступа в электронную информа-

ционно-образовательную среду Университета 

 

http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667765
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667765
http://www.nlr.ru/
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667795
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667795
http://www.gaudeamus.omskcity.com/
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667775
http://lib.udsu.ru/index.php?mdl=show_iias&id=4667775
http://www.iqlib.ru/

